Priloha 5

Pouceni o ochrané osobnich udaju.
Spravcem osobnich adaja uzivatelt knihovny je oddéleni informaci a knihovna
Muzea Dr. Bohuslava Horaka v Rokycanech, pobocka Zapadoceského muzea v
Plzni (dale jen knihovna).
Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateltl v tomto rozsahu:
Povinné identifikaéni tidaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu ...)
Nepovinné kontaktni tidaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon...
Sluzebni udaje: ¢islo ¢tenarského prukazu, prehled vypujcek véetné historie,
prehled rezervaci, upominani...
Ucetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich tcelu,
misté, case a dalSich nalezitostech.
Registrovany uzivatel oznami knihovné pfripadné zmeény identifikacnich a
kontaktnich osobnich udajt bez zbyte¢ného odkladu.
Knihovna zpracovava osobni tidaje za aiéelem poskytovani knihovnickych,
informacnich a dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatelt o sluzbach a
dale za ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni uidaje vyuziva
knihovna za uc¢elem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto
udaje uvést.
Prava uzivatelu jako subjektu osobnich udaju
Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajum, jejich opravu nebo vymaz,
popfipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.
Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii
zpracovavanych osobnich udaju, pripadné umozni nahled do prihlasky ¢tenafe
a dal§ich dokladt u ni ulozenych.
Zadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich udaja knihovna vyfizuje bez
zbyteéného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.
Doba uchovani osobnich udaju
Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych uzivatel1 po dobu registrace a
jeden rok poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich
udaji, pokud nema vici knihovné zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich
sluzeb. Registrovany uzivatel mtize také pozadat o vymazani historie vypujcek,
aniz by byla ukoncena jeho registrace. Osobni uidaje v pocitacovych databazich
jsou likvidovany vymazanim identifikacnich tidaju (anonymizace). Osobni tidaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho radu.
Zabezpeceni osobnich udaju
Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych
osob obvyklymi prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze
na zameéstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich akolua.
Osobni iidaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Pristup k témto
datlim je chranén systémem pfistupovych ucta, hesel a prav stanovenych v
rozsahu potfebném pro plnéni tkold jednotlivych zaméstnancu.
Dalsi informace
Knihovna zpracovava osobni idaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb,
kterou s uzivatelem uzavrtela prijetim jeho prihlasky do knihovny, a v souladu s
Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaji (EU) 2016/679, znamém jako
GDPR.
Dohled nad ochranou osobnich tdajtl vykonava Utad pro ochranu osobnich udajd, na ktery se
mUzete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udajl obratite nejprve na nas.
(kontakt):



