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Vypujcni rad
Zapadoceského muzea v Plzni, p.o.

l.
Uvodni ustanoveni
1. Vypujéni Fad Zapadoleského muzea v Plzni, p. o. ( dale jen ZCM) stanovuje
podminky zaptjéeni movitého kulturniho dédictvi ve spravé ZCM ( dale jen
sbirkovych predmétl).

2. Zapadoceské muzeum v Plzni, p.o. zapujcuje sbirkové predméty jen v souladu
s platnymi predpisy pro spravu sbirek a to pro ucely vystavni, expozicni a
prezentacni (zdkon ¢. 122/2000 Sb. v platném znéni a provadéci vyhlasky ¢.
275/2000 Sb.). Podminky vypUjcky jsou stanoveny ve Smlouvé o vypujcce.

3. ZapadocCeské muzeum v Plzni, p. o. predava predméty k docasnému ulozeni
pro ucely konzervacni, restauratorské a pro védecké zpracovani. Podminky
docasného ulozeni pro tyto ucely jsou stanoveny ve Smlouvé o predani véci —
inominatni smlouvé.

4. Zipadoceské muzeum v Plzni zapUjCuje sbirkové predméty pouze pro
nekomeréni Gcely a to na zakladé pisemné Zadosti vypujcitele (Zadatele).

5. Sbirkové predméty lze zapujéit na dobu konani prezentaéniho projektu,
nejdéle na dobu 2 let. Po uplynuti této doby, v odivodnénych ptipadech, je
nutno podat Zadost o prodlouZeni vypujcky.

6. Zapadoceské muzeum, p.o. neni povinno sbirkovy predmét zapujéit, pokud
tomu brani zajmy muzea, jeho fyzicky stav nebo vyjimecnost, ¢i nejsou-li
vytvoreny podminky pro jeho ochranu ze strany vyplijcitele.

7. Vypljcky do zahranici se fidi zvlastnimi predpisy (zdkon ¢. 71/1994 Sb.
v platném znéni) a podléhaji schvéleni zfizovatele ZCM a povoleni Ministerstva



kultury CR. Zadost o prezentaci sbirkovych pfedmét(i v zahraniéi je nutno podat
nejméné dva mésice pred jejich prezentaci v zahranici.

Il.

Zadost o vyphjcku predméti
1. Zadatel je povinen Zapado&eskému muzeu v Plzni, p.o. dorucit pisemnou
zadost o vypujcku s dostatecnym predstihem pred planovanym vypUj¢enim
sbirkovych predmét( a to:
1-10 polozek ve Ih(té 1 mésic
11- vice polozZek ve Ihaté 3 mésice
Zadost zasila 7adatel na feditelstvi Zapadoceského muzea v Plzni, p.o.

2. Zadatel je povinen ve své 7adosti uvést:

- oficidlni nazev Zadatele a adresu Zadatele

- ucel vypujéky suvedenim nazvu vystavniho projektu, pripadné dalsi
informace souvisejici s danym projektem (spoluporadatel, putovni vystava,
expozice aj.).

- presnou adresu, na které bude predmét / soubor predmétll prezentovan, a
presnou dobu trvani prezentace, pricemz od této doby se bude odvijet konecna
doba vypUjcky, zapocatd dnem prevzeti a ukoncena dnem navraceni vypujcky
do zZCM.

- jméno osoby zodpovédné za dodrzeni klimatickych podminek v misté
vypujcky .

- jméno osoby zodpovédné za prevzeti a predani vypljcenych predmétd,
popripadé plnd moc k prevzeti a predani vypljcenych predmétd.

- seznam pozadovanych sbirkovych predmétli, by-li predem konzultovan
s pfisluSnym kuratorem, nebo pfriblizny pocet a druh predmétu /predmétl o
které ma zajem.

3. Nedilnou soucasti Zadosti o vypUljcku je vyplnéni dotazniku popisujici
prezentacni prostor — jeho vybaveni, zabezpeceni, klimatické podminky a typ
vystavniho mobiliare (,Facility Report“). Na zakladé poskytnutych informaci
zvazi ZCM moinost a podminky vypUjcky sbirkovych predmétd, které jsou
v jeho spravé. Disponuje-li Zadatel vlastnim formuldrem (,Facility Report“),
mUze prilozit ten. Po vraceni sbirkovych predmét(i bude ,Facility Report”
skartovan.

4. pripadé, Ze Zadatelem o vypujceni sbirkového predmétu/d neni odborna
pamétova instituce, ktera by disponovala vlastnimi sbirkovymi fondy zapsanymi
v CES ( tj. v Centrdlni evidenci sbirek na Ministerstvu kultury CR) a zabyvala se



systematickym shromazdovanim, studiem a prezentaci movitého kulturniho
dédictvi (muzeum nebo galerie, ve znéni zakona ¢. 122/2000 Sb), ale jiny pravni
subjekt (napf. obec, mésto, spolek, firma, ufad) vyhrazuje si ZCM pravo
pozadovat mozZnost byt pritomno instalaci a manipulaci s vypUjéenymi
sbirkovymi pfedméty prostfednictvim kuratora ZCM a to na naklady Zadatele.

Il.
Smlouva o vypujcce a Pfedmét vypujcky

1. Podminkou uskutecnéni vypujcky je radné uzaviend Smlouva o vypljcce,
doru¢end ZCM nejpozdéji 30 dni pred zacatkem vypUijéni doby, nedohodne-li
se ZCM s 7adatelem jinak.

2. ZCM uzavire Smlouvu o vypUijéce pouze na vlastnim formulafi. Veskeré zmény
v tomto formulafri Ize uskutecnit pouze na zakladé oboustranné dohody.

3. K uzavieni Smlouvy o vypUljéce mlzZe dojit az po stanoveni finalniho vybéru
predmétu vypljcky.

4. FindIni vybér predmétld uréenych pro vypuUjcku je véci dohody mezi
7adatelem a ZCM. ZCM si viak vyhrazuje pravo definovat vybér predmét(, a to
s ohledem na jejich fyzicky stav, vytizenost a zavazky ZCM v jinych projektech,
pozadovanou dobu vypUjcky apod.

5. Zmény ve finalnim vybéru sbirkovych predmétl Ize provadét ve vyjimecnych
pfipadech a pouze zfadného dlvodu (redukce ndkladd, nahld zména stavu,
zjisténi nevyhovujicich podminek apod.), pricemzZ lze vidy pocet vybranych
predmétd pouze snizit, nikoliv doplnit vybér o zcela novy predmét.

ll.
Doba vypujcky

1. Dobu vypujéky stanovi ZCM po vyhodnoceni Zzadosti a pfedlozeni formulafe
,Facility Report”. Doba vypUlj¢ky bude uvedena v pfislusném oddilu Smlouvy o
vypUjcce.

2. Dobu vypljcky uzavienou ve Smlouvé o vypljcce lze prodlouZit pouze na
zakladé predchozi dohody Zadatele a ZCM, a to formou uzavieni pisemného
dodatku k pfisluiné Smlouvé o vypUjéce. Zadatel je povinen pisemné



informovat ZCM o zdméru prodlouzit dobu vypdjéky nejméné 30 dni pred
terminem uplynuti vypUjéni doby.

3. ZCM si vyhrazuje pravo Zzadosti o prodlouzeni doby vypdjéky nevyhovét.

Iv.
Pojisténi a zaruky
1. V ptipadé vypljcky mimo uzemi CR mlie ZCM pozadovat od Zadatele
pisemnou pravni garanci vydanou statnimi Urady zemé, v niz ma Zadatel své
sidlo, zarucCujici imunitu vypUjcenych sbirkovych predmétl proti zabaveni na
Uzemi statu Zadatele v prlibéhu vypujcky, a to bud v podobé zvané ,imunita
proti jurisdikci“ nebo ve formé zvané ,imunita proti zabaveni“. Forma a nazev
takového dokumentu se fidi platnou legislativou zemé& v niz ma Zadatel své
sidlo. ZCM si ale vyhrazuje pravo posoudit, zda predlozenou zaruku akceptuje.

2. Pokud se jednd o vypuj¢ku mimo Gzemi CR, je Zadatel povinen na své
naklady pojistit vypujéené sbirkové predméty, a to na celou doby vypUjcni doby
proti vSem rizikim véetné pfirodnich katastrof a klimatickych vlivl ( typ zvany
,hail-to-nail“ nebo ,wall-to-wall“). Pojistné ceny jednotlivych vypujéovanych
predmétll stanovuje vyhradné ZCM. Platnou pojistku jako pisemny doklad o
pojisténi sbirkovych predmétd musi ZCM obdriet nejméné 30 dnll pred
sjednanym zapocetim vypUjéni Ihdty, nedohodne-li se ZCM se zapUjcitelem
jinak.

3. Pfi vypUjéce v ramci tzemi CR je pojisténi véci dohody mezi Zadatelem a
ZCM. ZCM maze pojisténi vyzadovat, shleda-li k tomu d{ivody. Pojistnou cenu
uvadi ZCM vzdy do Smlouvy o vypujéce.

4. Dohodne-li se Zadatel se ZCM na prodlouzeni vypjéni lhiity a presahne-li
tato prodlouzend lhiita pGvodné stanovenou dobu pojisténi, je Zadatel
automaticky povinen zajistit odpovidajici prodlouzeni pojistné smlouvy.

V.
Baleni transport, kuryrni sluzba.

1. Zptsob baleni a transportu sbirkovych pfedmét(i uréuje vidy ZCM a jsou pro
Zadatele zavazné. Informace o zplsobu baleni budou zaznamenany u kazdého
vypljéeného predmétu (nebo souboru predmét(l) do tzv. Protokolu o stavu
predmétu (souboru predmétud) — ,,Condition Report”.



2. Nedohodnou-li se obé strany jinak, jsou predmeéty doprovazeny pfi
transportu tam i zpét povéfenym pracovnikem ZCM (kuryrem), ktery je
pfitomen vybaleni, kontrole stavu, asistuje pfi instalaci a pred zpétnym
transportem je pfitomen deinstalaci, kontrole jejich stavu a zabaleni. ZCM si
v takovém pripadé vyhrazuje prdvo pozadovat po vypdUijciteli dhradu ndklad(
s tim souvisejicich.

3. Dohodnou-li se obé strany na skutecnosti, Ze transport bude provadén
vozidlem Zadatele, doloZi Zadatel, Ze pfepravni vozidlo je pojiténo proti havarii
a jsou pojistény i prevazené predmety jako ,predmeéty cizi“ a to proti kradezi a
poskozeni, a to aZ do vyde pojistné ceny stanovené ZCM.

4. V piipadé, e ZCM upusti od vyslani vlastniho kuryra, miize se jim stat na
zakladé predchoziho souhlasu ZCM povéfeny pracovnik Zadatele nebo
pracovnik odborné spedice.

VL.
Celni odbaveni
1. Pfi vypUjcce sbirkovych predmétd do zahranici, zvlasté mimo Uzemi EU musi
byt celni odbaveni provedeno v budovach ZEM nebo Zadatele, nikoliv na celnim
urade.

2. Celni povoleni k vyvozu sbirkovych pfedmétl z Ceské republiky do zahraniéi
(mimo Uzemi EU) mad omezenou casovou platnost. Pfipadné odklady termind
pro prevzeti zahrani¢ni vypGjeky je proto nutno vidy oznamit ZCM, a to
nejpozdéji 30 dnli pred stanovenym terminem prevzeti vypujcky.

VIL.
Manipulace s vypujcenymi sbirkovymi predméty a podminky instalace

1. Po celou dobu trvani vyptjéky je Zadatel povinen zachazet s vypdjéenymi
predméty vyhradné podle instrukci ZCM uvedenymi v Protokolu o stavu,
s maximalni péci je povinen ucinit veskerd opatreni, aby zabranil jakémukoliv
poskozeni, znehodnoceni, zni¢eni nebo ztraté predméta.

2. VSechny prostory, ve kterych budou predméty umistény, musi byt zajistény
dle pozadavku ZCM. Vystavni prostory musi byt pfipraveny pred vybalenim
vypUjéenych predmétl, aby mohla byt provedena prima instalace na uréené



misto. Ve vyjimecnych pfipadech, kdy tato podminka nemuUze byt ze zdvaznych
divod@l splnéna, musi Zadatel zajistit vhodné depozitarni prostory
k pfedchozimu uloZeni sbirkovych pfedmétd.

3. VSechny prostory, ve kterych budou predméty umistény, musi mit zajistény
stabilni klimatické podminky:

- limity pro sbirkové pfedméty: teplota 18 — 20°C (+/- 2°C), relativni vzdusna
vihkost 45-55 %, pficemzZ pro predméty ztextilu a kov( je nutno zachovat
relativni vlhkost vzduchu maximdlné do 50%. Hladina svétla ve vystavnich
prostorach by nemél prekrocit hodnotu 150 lux(. Predméty musi byt chranény
pred plsobenim UV zarfeni a to i v pfipadé umélého osvétleni. Rezim vystaveni
konkrétnich pfedmétl stanovi ZCM v Protokolech o jejich stavu — ,,Condition
Report“. Tyto hodnoty jsou pro Zadatele zavazné, jejich nedodrZeni je dGvodem
k odstoupeni od vypujcky, a to i v pfipadé uzaviené smlouvy o vypUjcce nebo i
v prabéhu instalace.

4. ZCM doporucuje Zadateli konzultovat zplisob instalace a veskeré a klimatické
podminky v dostatecném casovém predstihu ( nejméné 30 dnU pred realizaci

vypujcky.

5. V pfipadé jakychkoliv vypUij¢ek pFesahujicich dobu 60 dnl vyzaduje ZCM
monitoring prostfedi a pravidelné mésicni zasilani hodnot monitoringu (teplota,
relativni vihkost) vystavniho prostoru.

6. ZCM Si vyhrazuje pravo stanovit pro vybrané predméty specificky rezim,
ktery bude uveden v Protokole o stavu sbirkového predmétu — , Condition
Report“. ZCM si zaroveft vyhrazuje pravo fyzické kontroly stanovenych
podminek v prostorach, ve kterych budou predméty umistény.

7. ZCM pozaduje, aby prostory ve kterych budou vypUjéené sbirkové predméty
ulozeny, byly zajistény proti kradezi a to odpovidajicimi vitrinami, fyzickou
ostrahou nebo elektronickym zabezpecenim vitrin, ¢i vystavniho prostoru.

8. Zadatel neni opravnén vyjimat vypQjéené sbirkové pfedméty z adjustace, &i
na nich provadét jakékoliv Upravy ¢ konzervatorské zasahy bez souhlasu ZCM.

9. Pokud Zadatel béhem vypUjcky zaznamend jakékoliv zmény stavu
vypljcenych predmétl, a to jak béhem transportu, tak i béhem vystaveni,
popfipadé uloZeni pfedmétl v depozitafi, poda o tom neprodlené zpravu ZCM
a to detailné a pisemnou formou, vidy s fotografickou dokumentaci.



10. Pfipadné vycisleni Skody zdavisi na charakteru poskozeni a na vysi nakladd na
restaurovani predmeétu. V pripadé znieni nebo ztraty plati pojistnda cena
predmétu, uvedena ve Smlouvé o vypujéce. Pokud byla vypujcka predmétem
kradeZe bude tato skute¢nost doloZena protokolem Policie CR.

VIII.
DodrzZeni ucelt vypajcky a respektovani autorskych prav

1. VypUjéené sbirkové predméty mohou byt Zadatelem pouZity pouze k Ucelu,
ktery je uveden ve Smlouvé o vypujcce.

2. Veskeré vypujcené predmeéty ze sbirek Zapadoceského muzea v Plzni, p. o.
podléhaji reprodukénim pravim, jejichz vlastnikem je Plzensky kraj a spravcem
ZapadocCeské muzeum v Plzni, p. o., popfipadé Zijici autor nebo dédic
autorskych prav. Kazdé zhotoveni a zverejnéni reprodukce (napf. publikace ve
formé knihy, katalogu, propagacniho materialu, publikace v elektronickém
médiu, na internetu a jinych sitich, filmovy zdznam, pouiziti pfi verejném
vystoupeni aj.) podléhd reprodukénim pravim. Nesouvisi-li zverejnéni
reprodukce bezprostfedné s predmétem a ucelem vypuljcky (uvedenym ve
Smlouvé o vypljéce), je Zadatel je povinen uzavfit se Zapadoceskym muzeem,
pripadné s vlastnikem reprodukénich ¢i autorskych prav smlouvu o povoleni
k reprodukci a uziti dila (licenéni smlouvu). Digitdlni obrazovd data pro

publikaéni ¢i jiné ucely poskytne ZCM Zadateli za Uplatu.

3. S vyjimkou celkovych dokumentacnich zdbérl vystavy a interni dokumentace
nesmi Zadatel jakymkoliv jinym zplsobem bez souhlasu ZCM reprodukovat
vypujéené predméty.

4. Zadatel - vypUjéitel maZe umoinit fyzickym osobam (navitévnikdm
vystavy/expozice/prezentace) poridit zvypljéenych predmétld obrazovy
zdznam, ovsem vyhradné pro osobni potrebu. Je zakazdno pouzit k pofizeni
takového zdznamu stativu, dodatecného osviceni nebo blesku. Porizené
zdznamy vypuUjcenych predmétli nesmi byt zverejnény jinak, nez vyhradné pro
osobni pottebu fyzickych osob (navstévnika).

5. Zadatel je povinen v textech popisek u vypdjéenych predmétd i publika¢nich
vystupech spojenych s vypljckou uvést, Ze tyto pfedméty pochazeji ze sbirek
Zapadoceského muzea v Plzni.



6. Nestanovi-li ZCM jinak, obdrZi bezplatné od Zadatele dva vytisky veskerych
publikaci vydanych k prezentaci na niz byly zapUjceny sbirkové predméty ze
sbirek Zapadoceského muzea v Plzni, p.o.

IX.

Uhrada nakladti
1. Pokud ZCM v souvislosti s vypQjckou vzniknou ndaklady, budou UGétovany
Zadateli na zdkladé vycisleni ndkladd.
Témito ndklady se rozumi:
- jednorazovy administrativni poplatek za vyfizeni vypujcky, u zahranicnich
vypujcek véetné vyvozniho povoleni, zakladni reSerse v evidenénich zaznamech
a depozitafi, stanoveni stavu a nakladd na restaurovani predmét(, vyhotoveni
protokolu o stavu sbirkovych predmétl. Vyse tohoto poplatku se fidi aktualnim
cenikem ZCM. V nékterych pfipadech m@Ze ZCM sni%it nebo nepoZadovat
administrativni poplatek, a to zejména v pfipadé, Ze si Zadatel se ZCM
poskytuje vzdjemné plnéni (reciprocita), nebo jedna-li se o situaci hodnou
zvlastniho zretele, dale muzeim a galériim financovanym z verejnych
prostiedkld, nebo muzeim a galeriim, jejichZz sbirky jsou zapsany v CES na
Ministerstvu kultury CR.
- vzniklé ndklady na adjustaci zadpUjcek, nadklady na celni odbaveni a ndklady na
transport vypljéky, pokud transport realizuje ZCM.
- ndklady vzniklé pti zajisténi kuryra (cesta, ubytovani a ostatni cestovni ndklady
spojené se zapUjckou vystavy, pokud je nezajisti na své naklady Zadatel.
- ZCM mUze Ghradu viech vy$e uvedenych nakladd pozadovat i v pfipadg, Ze se
vypUjcka nebude realizovat, a to na zakladé predlozeni dokladu s vycislenim jiz
uskute¢nénych vyloh ze strany ZCM spojenych s piipravou dané vypujcky.

X.
Zavérecné ustanoveni
1. Podpisem Smlouvy o vypljéce Zadatel potvrzuje, %e se seznamil
s ustanovenimi VypUjéniho faddu Zdpadoleského muzea v Plzni a souhlasi
s podminkami zapujcky v ném stanovenymi.

2. Podpisem Smlouvy o vypUjcce Zadatel bere na védomi, Ze poruseni kterékoliv
z podminek je dlvodem k odstoupeni od vypujcky, a to i v pripadé uzavreni

smlouvy nebo i prlibéhu instalace.

3. Prechodné ustanoveni :



Smlouvy o vypUjéce uzaviené pred 1.12.2018 zlstdvaji v platnosti.

4. Tento VypUjéni fad Zapadocleského muzea v Plzni, p.o. vstupuje v platnost
dne 1.12.2018 a nabyva ucinnosti dnem 1.1.2019

V Plzni dne 1.12.2018

PhDr. Frantisek Fryda
feditel muzea

Pfilohy:

a)Smlouva o vypujcce ( VZOR)s pfilohami
b)Conditional Report (VZOR)

c)Facility Report (VZOR)

d)Klimatické podminky pro uloZeni a vystaveni sbirek.



